ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
GABINETE DO GOVERNADOR

ORDEM DE SERVICO N°002/2016

Determina procedimentos para encaminhamento
de expedientes administrativos eletr6nicos, por
meio do Sistema de Processo Administrativo
Eletrénico — PROA, para conhecimento e
deliberagio do Governador do Estado.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas
atribuigdes, e

considerando a implantagdo do Sistema de Processo Administrativo Eletronico —
PROA, no ambito do Poder Executivo Estadual, de que frata o Decreto n® 52.715, de 20 de
novembro de 2015;

considerando a necessidade de padronizar os encaminhamentos de expedientes
administrativos eletronicos para deliberagio governamental,

DETERMINA:

Art. 1° Os expedientes administrativos eletrénicos a serem encaminhados para
conhecimento e deliberagdo governamental deverdo atender os termos desta Ordem de Servico
e, no que couber, as disposi¢des previstas na Ordem de Servico n° 001/2015.

Art. 2° Os expedientes administrativos eletronicos, levados a conhecimento e
deliberagfio governamental, deverfio ser encaminhados pelo Titular da Pasta competente ou seu
substituto legal devidamente identificado, mediante despacho de encaminhamento assinado
eletronicamente e anexado ao expediente administrativo eletronico..

Pardagrafo tinico. Os documentos assinados eletronicamente deverdio constar o
nome, o cargo ou a fung¢éo do servidor que realizou a assinatura.

Art. 3° Na 4rea de trabalho do expediente administrativo eletronico encaminhado &
deliberagio governamental deverd constar apenas as minutas de redagdo dos instrumentos e
dos atos a serem assinados pelo Governador do Estado em formato de arquivo editével.

Paragrafo Gnico. A minuta de que trata o “caput” deste artigo também deverd
constar, nos mesmos termos, anexada no expediente administrativo eletronico.

Art. 4° Deverdo obrigatoriamente ter encaminhamento prévio & Secretaria de
Modernizagio Administrativa e dos Recursos Humanos — SMARH, para analise e registro, os
expedientes administrativos eletrdnicos relativos a:

I — nomeagdes/exoneracdes de cargos em comissio, designacdes/dispensas de
fungBes gratificadas da Administragio Pablica Estadual Direta;

II - provimento em regime especial de cargos em comisséo e fungdes gratificadas,
previsto no art. 3° da Lei n°® 5.786, de 7 de julho de 1969, art. 54, pardgrafo Gnico, da Lei n°
13.601, de 1° de janeiro de 2011, e art. 3° da Lei n® 13.671, de 14 de janeiro de 2011;
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I — atribuigSes e cessagdes de gratificagdes de confiancga, concedidas nos termos
do art. 31 da Lei n® 10.395, de 1° de junho de 1995;

IV — atribui¢Bes e cessagdes de gratificacdes mensais equivalentes, nos termos do
art, 5° da Lei n® 6.417, de 22 de setembro de 1972;

V — nomeacdes/exoneracdes e designagdes/dispensas das funcdes de Assessor,
AS-1/6, previstas no art. 49 da Lei n° 4.937, de 22 de fevereiro de 1965;

VI —admissbes e dispensas de fungdes e empregos em comissdo da Administra¢do
Publica Estadual Indireta;

VII - disposi¢cdes e prorrogagdes de disposi¢des de servidores entre os érgéos da
Administracgo Pablica Estadual;

VIII — disposi¢Ses e prorrogagéo de disposigdes de servidores para outros poderes
e/ou esferas da Federacio, observado o disposto na Instru¢do Normativa n® 001/2007-SARH;

[X —retificagfes de atos administrativos;

X — designagdes e nomeagdes de substitutos de cargos e fungdes de confianga, nos
6rgaos da Administracgo Publica Estadual Direta e Indireta do Estado; e

XI — cedéncias de Professores da Secretaria da Educacgfio, mediante permuta para
os municipios do Estado, ou contrapartida previstas em convénios, observado o disposto na
Instrucdo Normativa n°® 001/2007-SARH.

Art. 5° Os atos administrativos relativos a servidores pablicos da Administragio
Publica Estadual Direta serdo publicados pela SMARH e, em situacdes excepcionais, pela
Subchefia Administrativa da Secretaria da Casa Civil.

Paragrafo dnico. Os atos administrativos relativos a servidores publicos da
Administracéo Publica Estadual Indireta terfio publicagdo em seus 6rgéos de origem.

Art. 6° O Resumo Explicativo, disposto na Ordem de Servico n® 001/2015, devera
ser anexado ao expediente administrativo eletrdnico e assinado eletronicamente pelo servidor
responsavel pelas informagdes.

Art. 7° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagfo, ficando
revogada a Ordem de Servigo n° 002/2015.

PALACIO PIRATINI, em Porto Alegre, 9 de marco de 2016.

Registre-se e publique-se.

AKCIO'BIOY CHI, —
ecretario Chefe da Casa Civil.
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